
ชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตำบลนามะเขือ 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

................................................................................................................................................................ 

๑. ช่ือกระบวนงาน : การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
๒.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตำบลนามะเขือ 
๓.   ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง 
๕. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

๑) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 24๗๕ 
๖. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
๗. พ้ืนท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน 
๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา - 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ ๐ วัน 
๙. ข้อมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน ๐ 

จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

จำนวนคำขอน้อยที่สุด 0 

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 

๑) สถานที่ให้บริการ เทศบาลตำบลนามะเขือ/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ กำหนด) ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น 

 
หมายเหตุ : 

 
๑๒. หลักเกณฑ ์วิธีการเงื่อนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. ๒๔๗๕ กำหนดให้องค์การปกครองส่วนท้องถ่ินมี หน้าที่ในการรับชำระภาษีโรงเรือน 
และที่ดินจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ๆ และที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นนั้น 
โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และ เงื่อนไขดังน้ี 



๑. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ์ ข้ันตอนและวิธีการชำระภาษี 
๒. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) 
๓. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
๔. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.๘) 
๕. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินรับชำระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีทันที หรือชำระภายใน กำหนดเวลา) 
๖. เจ้าของทรัพย์สินดำเนินชำระภาษีใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน กรณีที่เจ้าของ ทรัพย์สินชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด 

จะต้องชำระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกำหนด 
๗. กรณีผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่น ได้ภายใน ๑๕ วัน 

นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน โดยผู้บริหารชี้ขาดและแจ้งเจ้าของ ทรัพย์สินทราบภายใน ๓๐ วัน 
นับจากวันที่เจ้าของทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์ ( ภ.ร.ด. ๙) 

๘. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจ แก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้น 
ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการ 
เอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ 
ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืน คำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

๙. นักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอ 
พิจารณาการแก้ไขคำขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายน้ันเรียบร้อยแล้ว 

๑๐. ระยเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ 
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

๑๑. จะดำเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้ว เสร็จ 



๑๓.ข้ันตอน ระยะเวลาและส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดข้ันตอน การบริการ ระยะเวลา 
ส่วนงาน/ 

หน่วยงานท่ี รับผิดชอบ หมายเหตุ 

๑ การตรวจสอบเอกสาร เจ้าของทรัพย์สินย่ืน ๑ วัน เทศบาลตำบล  
  แบบแสดงรายการ  นามะเขือ 
  ทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒)   
  เพ่ือให้พนักงาน   
  เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ   

  เอกสาร   

๒ การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าท่ี ๓๐ วัน เทศบาลตำบล  
  พิจารณาตรวจสอบ  นามะเขือ 
  รายการทรัพย์สินตาม   
  แบบแสดงรายการ   
  ทรัพย์สิน ( ภ.ร.ด.๒)   
  และแจ้งการประเมิน   
  ภาษีให้เจ้าของทรัพย์สิน   
  ดำเนินรายการชำระ   
  ภาษี   

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม ๓๑  วัน 

 
๑๔.  งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติติราชการมาแล้ว 

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน 



๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

๑๕.๑) เอกสารย่ืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน 

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้ 

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

๑ บัตรประจำตัว 
ประชาชนหรือบัตรอ่ืน 
ท่ีออกให้โดยหน่วยงาน ของรัฐ 

- ๑ ๑ ชุด - 

๒ ทะเบียนบ้านพร้อม 
สำเนา 

- ๑ ๑ ชุด - 

๓ หลักฐานแสดง 
กรรมสิทธ์ิโรงเรือนและ 
ที่ดินพร้อมสำเนา เช่น โฉนดที่ดิน 
ใบอนุญาต ปลูกสร้างหนังสือซ้ือ 
ขาย หรือให้โรงเรือนฯ 

- ๑ ๑ ชุด - 

๔ หลักฐานประกอบ 
กิจการพร้อมสำเนา เช่น 
ใบทะเบียน พาณิชย์ ทะเบียน 
ภาษีมูลค่าเพิ่ม หรือ 
ใบอนุญาตประกอบ 
กิจการค้าของฝ่าย 
ส่ิงแวดล้อมสัญญาเช่า อาคาร 

- ๑ ๑ ชุด - 

๕ หนังสือรับรองนิติบุคคล 
และงบแสดงฐานะ การเงิน ( 
กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนา 

- ๑ ๑ ชุด - 



ท่ี รายการเอกสายืนยัน 
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

๖ หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจให้ 
ดำเนินการแทน ) 

- ๑ ๑ ชุด - 

๑๕.๒ เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน 
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

 
๑๖. ค่าธรรมเนียม 

     - ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

๑๗. ช่องทางการร้องเรียน 
๑) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลนามะเขือ ๐๔๓ – ๐๑๙๘๑๔ หมายเหตุ : 
๒) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี หมายเหตุ : เลขที่ ๑ ถ. พิษณุโลก เขตดุสิต 

กทม. ๑๐๓๐๐ /สายด่วน ๑๑๑๑/ www.1111.go.th./ ตู้ ปณ.๑๑๑๑ เลขท่ี ๑ ถ. พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 
๑๐๓๐๐ 

 
๑๘. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

๑) แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ( ภ.ร.ด.๒) 

๒)แบบคำร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน ( ภ.ร.ด.๙ ) 

๑๙. หมายเหตุ : - 
 

http://www.1111.go.th/

